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（様式１）


事前協議チェックシート
	実　施　日
	　　年　 月　 日




電子納品を円滑に行うために、業務着手時に、次の事項について受発注者間で事前協議を行う必要がある。本チェックシートは、事前協議すべき内容についてチェックを行うためのものである。
	事業名（工事番号等）
	

	工事名
	

	契約工期
	　　年　　月　　日　～　　　　　年　　月　　日

	発注者
	担当部署名
	

	
	主任監督員氏名
	

	
	一般監督員氏名
	

	
	連絡先（電話番号）
	

	
	連絡先（e-mail）
	

	受注者
	会 社 名
	

	
	担当者名
	

	
	連絡先（電話番号）
	

	
	連絡先（e-mail）
	


　　※　発注者役職名は、係長等を記入。
　　　　受注者役職名は、現場代理人、主任技術者（監理技術者等）を記入する。

電子納品ソフト名の確認
	検査対象
	検査時使用ソフトウェア名

	各種書類ファイル
	(Ver.　  　　　)

	表計算ファイル
	(Ver.　　　    )

	工事写真ファイル
	(Ver.　　   　 )

	CAD図データファイル
	(Ver  .　　  　)

	その他
	(Ver.　　　    )


*受注者が使用するソフト名を記入する。

	検査対象
	最新版ウイルスソフト名

	ウイルスチェック
	(Ver.　  　　　)




検査の準備と実施
	検査機器等の準備
	□検査機器（ＰＣ、液晶モニターなど）の準備（原則 受注者）
□設置状況の確認（検査会場、電源等）
□検査ＰＣに必要なアプリケーションの準備

	成果品の内容
	□電子成果品

	
	□紙などの従来形式の成果品（受注者：内容を下記に記載）

	電子成果品の
対象書類準備
	□検査を円滑に実施するため発注者が準備する物（内容を下記に記載）

	
	□検査を円滑に実施するため受注者が準備する物（内容を下記に記載）





　　　事前協議内容
ア）業務中の情報交換
　　□軽微な打合せ事項は電子メール　□変更に関する打合せ簿は書面で通知処理
　　□従来の通知処理　　　　　　　　□原則すべて打合せ事項は電子メール
イ）電子成果品の対象書類及び作成ソフト等
　　□DocuWorksによる整理　□PDFによる整理　□その他（　　　　　　）
ウ）検査の方法
　　□電子による検査　□従来方式（紙）
エ）その他の事項
　　（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）





